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KE HOACH
T6 chire hdi nghi can b, cong chire, vién chire, xay dwng va thue hién
quy ché dan chii co sé trong hoat dong ciia co quan, don vi,
niam hoc 2022 - 2023

Can ctr Cong van Lién tich s6 3314/GDDT-CDGD ngay 14 thang 9 nam
2022 cua So Gido duc va Dao tao va Cong doan nganh Gido duc Thanh ph6 Ho
Chi Minh vé hudng dan t6 chitc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chuc tai cac
co so giao duc cong lap nam hoc 2022-2023;

Can cir vao tinh hinh thuc té ctia don vi. Ban lanh dao va Ban Chap hanh
Cong doan truong THPT Binh khanh xay dung ke hoach t6 chirc Hoi nghi céan
bg, cong churc, vién chtre; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong cua don vindm hoc 2022-2023 nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. To chirc Hoi nghi cén bo, cong chire, vién chirc (sau day goi tit 1a hoi
nghi) hang nam dé can by cong chue, vién chire, nguoi lao dong (sau day goi tat
la CBCCVC) truc tiép tham gia dong g6p v kién vé quan ly va xay dung don vi
trong sach, viing manh.

2. Hoi nghi dugc t6 chue dén chu, thiét thuc, bao dam céc ndi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc t6 chirc hop 18 khi cé it nhat 2/3 téng s6 CBCCVC (bao
gdm ca dai biéu la ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao  dong quy dinh tai
Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché do
hop doéng mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su
nghiép) cua d(nq vi hodc it nhat 2/3 tong s6 dai biéu duoc triéu tap co mat dy hoi
nghi. Nghi quyét cua hdi nghi dugc thong qua khi co trén 50% s6 nguoi du hoi
nghi tan thanh va noi dung khong trai voi qui dinh cua phap luat.

4. Hinh thirc hoi nghi

Hpi nghi thuwong kp: T6 chirc mdi ndm hoc/nam mot lan.

Hoi nghi t6 chtrc vao dau nam hoc mai (trong thang 10/2022).

5. Thanh phan tham dy hgi nghi

Tét ca CBCCVC ctia don vi.

I1. CONG TAC CHUAN BI TO CHUC HOI NGHI

1. Hop tru bi



(B

Nguoi dimg dau co quan, don vi triéu tap hop trit bi dé thdng nhét chu
truong, théng qua ké hoach, muc ti€u, noi dung hoi nghi; du kién thoi gian to
chirc hoi nghi; du kién s6 lugng dai biéu triéu tap.

Thanh phan du hop la dai dién cua cép to chirc hoi nghi, gom: Ngudi
dung dau, Bi thu cap uy, Chu tich Cong doan, TTCM cac to.

Nguwoi dieng diu co quan, don vi chudn bi cdc vin ban, bdo cdo sau:

- Béo céo kiém diém viée thuc hién cdc nghi quyét chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nude c6 lién quan dén chure néng, nhiém vu cua
don vi trong nam hoc/nam qua, can bam sat nghi quyet da dé ra dé danh gia
dung thanh tich dat dugc, nhimg mat ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc
nhuno nguyén nhan khach quan va chu quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ca
nhan nao.

- Bao cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi ndm hoc qua va
nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi.

- Bao cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi ding
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc.

- Bao cdo phuong hudng, nhiém vu thyuc hién trong ndm hoc mai, can néu
chi ti€u, bién phap cu thé; tap trung cdc bién phap nham nang cao chat luong
gido duc, cai tién 1& 16i lam vige, thuc hanh tiét kiém, chonO tham nhiing, lang

phi, chdm lo cai thién doi song vat chét tinh than cho CBCCVC phat huy dan
chu trong hoat dong cua don vi.

Ban Chdp hanh Cong doan co quan chudn bi vian ban, bdo cdo sau:

- B4o céo tong két phong trao thi dua; néi dung xét khen thuong va du
kién néi dung phat dong phong trao thi dua trong nim hoc/ndm moi; du thao ban
giao udc thi dua; Hudng dan cach tién hanh hoi nghi tir céc T6, tién toi hdi nghi
CBCCVC don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra Nhan dan (sau day goi tat [3 Ban TTND) chuén
bi bao cao tong két nhiém ky va chuong trinh cong tac, hoat dong cua Ban
TTND nhiém ky moi dong thoi du kién nhan sy bau vao Ban TTND.

- Dy kién dé xuat v6i Nguoi dimg déu khen thuéng ca nhan, tp thé cua
co quan, don vi co thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién lam
viéc, nang cao doi song cua CBCCVC trong don vi.

- Ngoai cac van ban, bdo cdo néu tai Diém a, b Khoan nay, Nguoi dung
dau théng nhat véi cong doan don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hoi
nghi hodc nhiing ndi dung lay y kién CBCCVC tai hoi nghi theo quy dinh tai
Diéu 7, Piéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. T6 chire lay y kién can bd chii chdt va triéu tap hdi nghi

Ngi dung lay y kiéen: Du kién so lugng dai biéu triéu tap va phan bd cho
cac don vi, thoi gian to6 chic hot nghi va du thao cac van ban, bdo cdo néu tai
Piém a, b Khoan 1 Muc A.



Thanh plmn ldy ¥ kién la dai dién ciia cdp té chive hji nghi, gom:
Nguoi dung dau, cip pho cta ngudi dimg dau, Ban Chap hanh Cong doan, Bi
thu cap uy, Truong ban TTND, Truong ban nit cong, nguoi ding dau cic T
thudc don vi.

Nguoi divng dau phoi hop véi Cong doan don vi tonghop, tiép thu y kién
va hoan chinh dy thao céac van ban, béo cao dé lay y kién tai hoi nghj cta cac Té
theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hdi nghi tai cac don vi to thude co quan, don vi

Ngudi dimg dau cac don vi T4, thuge don vi chu tri, ph01 hop véi cong
doan cung cap t6 chirc hdi nghi tai don vi T, minh dé tong két, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu trong ndm hoc/nam qua, phuo’ng huéng nhiém vu nam
hoc/ndm méi; viée trién khai nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi;
thao luan, cho vy kién ddi véi du thao cac van ban, bdo cdo duoc guri xin y kién;
binh xét khen thudng; kién nghi, dé xuét.

Chu toa hoi nghj tai don vi T, thude don vi gdm Ngudi dimg dau T6 va
To trudng cong doan (Chu tich Cong doan bg phan). Chu toa ctr Thu ky ghi bién
ban hoi nghi.

4. Nguoi ding dau vacong doan co quan, don vi can ct két qua hoi
nghi tai Khoan 3 Muc A dé tong horp y kién, hoan chinh cac vin ban, béo céo
dua ra hdi nghi cua don vi.

I11. TO CHU'C HOI NGHI
1. Poan Chu tich va Thw ky héi nghi

Doan Chu tich gom Nguoi ding dau va Chu tich Cong doan don vi. Ty
theo tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich c6 Bi thu cap uy don vi.

Thu ky hoi nghi do Doan Chu tich cur va thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua Doan Chu tich.

2. Chuong trinh, noi dung hji nghi

Nghi thirc khai mac:

Tuyén bd 1y do - Gi6i thiéu dai biéu.

Béo c4o 56 lugng CBCCVC dy hdi nghi.

(1061 thiéu Doan Chu tich Hoi nghi.

Moi Doan Chu tich 1€n chu tri hoi nghi.

Néi dung hji nghi gom:

Doan Chu tich ctr Thu ky hoi nghi va moi 1€n vi tri lam viée.

Ngudi ding dau, Chu tich cong doan trinh bay cac van ban, bao cao

theo phén cong CBCCVC du héi nghi thao luan céc van ban, béo cdo; dé xuit,
kién nghi (néu cé).



Nguoi ding dau, Chu tich Coéng doan gial dap thdc mic, kién nghi cua
CBCCVC dbi vé6i cac ndi dung thuge thAm quyén, ban cac bién phap cai tién
didu kién lam viéc, nang cao doi song ciia CBCCVC trong don vi.

Truéng ban TTND trinh bay bao cdo hoat dong cua Ban TTND trong
nhiém ky qua va chuong trinh cong tac nhiém ky moi.

Bau méi Ban TTND

Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd hodc stra déi, bé sung quy ché chi tidu
nodi bo cua don vi.

T6 chirc khen thwong ca nhan, tap thé cua co quan, don vi co6 thanh tich
trong cong tac; phat ddng phong trao thi dua.

Ky két giao uéce thi dua gitta ngudi dimg dau véi td chirc Cong doan.

Théng qua nghi quyét hoi nghi.

+ Thu ky bao cdo toan van du thao nghi quyét hoi nghi.

+ Doan Chu tich ldy y kién biéu quyét ctia hoi nghi.

Phat biéu chi dao ctia cap trén

Ban Té chirc tuyén bd két thic hdi nghi.

3. Kinh phi t6 chitc Hoi nghi

Puoc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén cua co quan,
don vi.

4. Té chire thwe hién nghi quyét Hpi nghi

Nguoi dimg dau phdi hop véi Cong doan don vi ph bién, huong dan, don
ddc, t6 chuc tuen khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; ctr dau moi de phdi hop,
theo doi, d& xuat xu ly kip thoi nhing phat sinh trong qué trinh to chue thuc
hién.

IV. NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
1. V& Quy ché dén chii co s&
Quy ché dan chil co s¢ dugc Ban Chép hanh Céng doan tham gia y kién

soan thao ndi dung (hoac sua doi, bd sung) va thong nhét bang van ban, gui
Ngudi dimg dau co quan, don vi xem xét trinh héi nghi.

Vé néi dung: Phai cu thé, rd rang, phu hop voi dac diém thuc té cia don
vi; phdi dugc hoi nghi CBCCVC cap T6 ban bac, thao luan dong gop ¥ kién va
duge biéu quyét thong qua trong hoi nghi CBCCVC cua don vi; Nguoi ding
dau co quan, don vi ky quyét dinh ban hanh.

Vé cong khai: Nguoi dimg dau co quan, don vi du toan truc tiép sir dung
kinh phi ngéan sich nha nuéc, kinh phi khac phai thue hién 3 cong khai, theo
ding mau quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cua

Bo Giao duc va Dao tao.



Noi dung cong khai:
+ Cong khai chét luong dao tao;
+ Cong khai céc diéu kién CSVC, doi ngii GV;
+ Cong khai thu chi tai chinh:

*Du toan, quyét toan mot sb noi dung chi chu yéu: Mua sdm trang thiét
bi, phuong ti¢n lam viée, chi stra chita 16n tai san co dinh, chi hdi nghi; viéc
cong khai cac noi dung chi khac do Nguoi dirmg dau co quan, don vi quy dinh.

*Cong khai can ctr thu, myc dich thu, doi tuong thu, muc thu, néi dung
chi (ddi véi viée thu va st dung céc khoan déng gop cuia to chire, cé nhan).

Péi twong cong khai: CBCCVC; hoc sinh; cha me hoc sinh.

Thoi diém cong khai: Xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho tung
nodi dung cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai céc ndi dung trong nim hoc.

Hinh thirc cong khai: Cong bé trong hoi nghi CBCCVC cua don vi dong
thoi niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va cac hinh thirc cong khai
khac cho cac d6i tuong CMHS va HS.

Ve doi thoai: Bb sung ndi dung moi trong Quy ché dan chu co s& “Quy
dinh vé dbi thoai tai noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Didu 63, Chuong
V B0 luat lao dong ndm 2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10 Chuong II Luat
Cong doan 2012, qua do6 xac dinh * ‘d6i thoai tai noi lam viéc nhdm chia sé thong
tin, tng cuong su hiéu biét giira Nguoi dimg dau co quan, don Vl va CBCCVC
dé xay dung mdi quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bé tai noi lam viéc”

Xdac dinh 16 muc dich, hinh thice dbi thoai va thue hién quy ché dan chu
co s tai noi lam vigc, quy dinh rd trach nhi¢m ctia t6 chirc cong doan va Nguoi
dtng dau co quan, don vi trong t6 chire di thoai.

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky td chirc ddi thoai trong nam hoc (co
thé 2 lan/nam hoc, trong Hoi nghi CBCCVC va sau khi két thiic Hoc ky I).

DPéi véi nhimg don vi ¢o su thay d6i Nguoi dung dau hodc Chu tich Cong
doan co s thi to chirc trao doi y kién trong Ban Chap hanh va thong nhét véi
Nguoi ding dau co quan, don vi dé tao sy dong thuén cao, trudc khi Nguoi
dtng dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd

Don vi da dugc giao thuc hién quyeén tu chu, tu chiu trach nhiém theo tinh
than Nghi dinh 50 43/2006/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/4/2006 thi Nguoi
ding dau xdy dung, ky quyét dinh ban hanh va to chtrc pho bién, trién khai thuc
hién quy ché chi tiéu noi bo trong don vi (theo phu luc huéng dan ndi dung xay
dung quy ché chi tiéu noi bd cua don vi su nghiép thuc hign ché do tu chu ban
hanh kem theo Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua Bo Tai chinh)
sau khi d2 to chire thao luan rong rdi dan chu, cong khai trong co quan, don vi
(tap thé CBCCVC co quan, don vi ban bac, déng gop v kién) va co y kién thong

nhat bang van ban ciia Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi.



Ban Chap hanh Cong doan co sé co trach nhiém lap du tru kinh phi hoat
dong cua Ban TTND hang nim, theo tinh than Théng tu Lién tich 50
40/2006/TTLT ngay 12/5/2006 cua B¢ Tai chinh, Ban Thuong truc
UBTWMTTQ Viét Nam va Tong LBLP Viét Nam huéng dan vé kinh phi bao
dam hoat dong cua Ban TTND thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho cac
thanh vién Ban TTND, trao déi théng nhit véi Nguoi dimg dau don vi va quy
dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc hién.

3.Vé cong tac Thanh tra nhan dan

Ban Chép hanh Cong doan co s huéng dan Ban TTND thuc hién bao cédo
tong két hoat dong ctia Ban TTND nhiém ky vira qua, xdy dung ké hoach hoat
dong nhiém ky moi.

Noi dung bao cao chu yéu:

*Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va
phap luat cua Nha nude, nhiém vu cong tac hang ndm cua co quan, don vi; viéc
thuc hién cac ché dd, chinh sach doi vai CBCCVC theo quy dinh cua phap luat
(doi chieu véi cac chi tiéu da dé ra trong nghi quyét hoi nghi).

+ Két qua giam sat vige thue hién Quy ¢ hé chi tiéu nodi bo; viée st dung
kinh phi hoat dong tu ngudn ngan sach nha nudc, s dung cac quy; viéc chap

hanh ché do quan Ly tai chinh, tai san va céng tac tu kiém tra tai chinh ctia don
vi.

+ Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu co so, néi quy don vi.

+ Két qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, t6 c4o;
viée g1a1 quyét khiéu nai, t6 cao thugc tham quy én cua Nguoi dung dau co quan,
don vi; viéc thi hanh cic quyét dinh giai quyét khiéu nai, xir Iy t6 cao da co hi¢u
luc phap luét tai co quan, don vi; viéc thuc hién cac ket luan, quyét dinh xr ly vé
thanh tra, kiém tra ctia co quan Nha nude co tham quyén; viée xir ly cac vu viéc
tham nhiing, lang phi trong co quan, don vi.

4. Ve trang tri hoi nghi

Chu y cac chi tiét: trang tri, gioi thiéu Doan Chu tich, ctr Thu ky, du théo
nghi quyet phat dong thi dua, khen thudng... phai co su chuén bi chu dédo trude
khi té chirc hoi nghi.

*Phan trang tri: phong nén trén Hoi truong (theo huéng dan).

V. CONG VIEC CAN THU'C HIEN SAU HQI NGHI

Doan Chu tich va thu ky hoi nghi co trach nhiém hoan chinh cac van kién
theo nghi quyét hoi nghi; Nguoi dimg dau co quan, don vi ky ban hanh chinh

thire; giao cho Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi thong bao két qua hoi
nghi, trién khai nghi quyét hoi nghi dén toan thé CBCCVC cuia don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap luat va bao dam cho
cong doan thuc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.



Nguoi dimg dau phoi hop véi Ban Chép hanh Céng doan co quan thuc
hién bdo céo két qua hoi nghi ngan gon kém theo cac tai liu hoi nghi, danh sach
Ban TTND ndp vé chinh quyén va céng doan cip trén truc tiép, chdm nhit la
10 ngay sau khi két thuc hoi nghi.

Tét ca hd so cua hoi nghi don vi, bién ban hdi nghi cép t6 bién ban kiém
phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong cin than) phai duoc tap hop va luu trix
dﬁy du tai don vi.

VI. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT DPONG CO QUAN, PON VI

Can ci quy dinh tai Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP va Théng tu 56
01/2016/TT-BNV, Céng doan co quan chil dong dé xut véi Ngudi dimg dau co
quan, don vi thanh 1ap T6 bién soan xdy dung Quy ché dan chu ra soat, sta doi,
bo sung hodc xdy dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi.

Trong qua trinh tham gia xay dung quy ché dan chu, cong doan don vi lua
chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung quy ché dan chu va chu dong de
xudt dua vao quy ché dan chu nhing néi dung cu thé hoa quy dinh phép luat vé
trach nhiém cua nguoi ding dau don vi va cia CBCCVC trong viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong ndi bo cua don vi géln:

- Nhitng viéc phai cong khai dé CBCCVC biét;

- Nhitng viéc CBCCVC tham gia y kién, ngudi ding dau co quan quyét
dinh;

- Nhitng viéc CBCCVC giam sat, kiém tra.

- Trach nhiém cua nguoi ding dau co quan va cua CBCCVC trong quan
hé va giai quyét cong viée vdi cong dan, co quan, to chire ¢6 lién quan.

- Quan hé gitra ngudi dimg dau co quan, don vi véi co quan cip trén va
vOi co quan, don vi cap dudi.

Trén day la K& hoach to chirc hoi nghi CBCCVC; xdy dung va thuc hién
quy ché dan chu coso cua truong THPT Binh Khanh, nam hoc 2022-2023.

Noi nhan: ~HIEWL TRUONG
- So Gido duc va Dao tao: '
-Cac TTCM, TTVP;

- Céc T6 chic doan thé;

- Website truong;

- Luu VT.
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